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Atos da Secretaria Executiva
Portaria n° 093/2023

Dispde sobre a regulamenta;:éo do inciso VIl do
caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que trata sobre o plano de contratacdes anual,
no ambito do Consércio Publico Intermunicipal de
Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense —
Cidennf, e da outras providéncias.

O Secretirio Executivo do Consércio Publico Intermunicipal de
Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense — CIDENNF, no uso das
atribuigbes que Ihe confere o artigo 37, X e XVI, do Estatuto do Consorcio e,

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021 e a necessidade de sua regulamentagao.

RESOLVE
CAPITULO|
Disposigoes preliminares
Segdo |
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° - Esta Portaria regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagGes anual, no
ambito do Consorcio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e
Noroeste Fluminense — Cidennf.

Segao ll
Definigoes
Art. 2° - Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente pablico com poder de deciséo indicado
formalmente como responséavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a
ordenagdo de despesas realizados no ambito do 6érgéo ou da entidade, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratagdo para o setor de compras e
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contratagées ou as centrais de compras de que frata o art. 181 da Lei n® 14.133, de
2021;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagéo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagao
de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de
mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o
planc de contratagbes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao;

V - plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas que
o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboracao; e

VI - setor de contratagbes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no
ambito do 6rgao ou da entidade.

§ 1° - Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderéo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

§ 2° - A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas n&o ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
érgéos e das entidades.

Art. 3° - O plano de contratagdes anual serd elaborado através de
procedimento iniciado pela Diretoria de Administrativa e Financeira, que
acompanhara as etapas seguintes.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

-

s

Segdo |
Objetivos

5,

Art. 4° - A elaboragdo do plano de contratagbes anual pelos no ambito do
Cidennf tem como objetivos:
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| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promogdo de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de produtos e
servigos e redugao de custos processuais;

Il - propiciar o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboragdo das pegas orcamentarias;
|V - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO
Secgdo |
Diretrizes

Art. 5° - Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgdos
elaborardo os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo todas as
contratagbes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei
n°14. 133, de 2021; e

Il - as contratagBes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de
doagdo, oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de organismo
financeiro de que o Pais seja parte.

§ 1° - Os o6rgdos com unidades de execugdo descentralizada poderdo
elaborar o plano de contratagdes anual separadamente por unidade administrativa,
com consolidagdo posterior em documento Unico.

§ 2° - O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragédo, a
consolidagdo e a aprovagéo do plano de contratagbes anual pelos érgédos e pelas
entidades.

Secao ll

Excegbes

Art. 6° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

o
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| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses
legais de sigilo;

Il - as contratagGes realizadas por meio de concess&o de suprimento de
fundos, nas hipéteses previstas nas normas pertinentes;

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei
n° 14,133, de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico - Na hipétese de classificagédo parcial das informagées de
que trata o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas seréo
cadastradas, quando couber.

Secdo lll
Procedimentos

Art. 7° - Para elaboragdo do plano de contratagcdes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informacgdes:

| - justificativa da necessidade da contratagéo;
Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a concluséo da contratagéo, a fim de
néo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgéo contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro

documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIl - nome da é&rea requisitante ou técnica com a identificagdo do
responsavel.
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Art. 8° - O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementagéo das informagdes, compilagido de demandas e padronizagao.

Art. 9° - As informagbes de que trata o art. 8° serdo formalizadas por
procedimento especifico até 1° de abril do ano de elaboragdo do plano de
contratagoes anual.

Secdo IV
Consolidagao
Art. 10 - Encerrado o prazo previsto no art. 09°, a Diretoria de Administrativa e

Financeira consolidaréa as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos
de contratag@o e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto
no art. 5° desta Portaria; e

Il - elaborar o calendério de contratagéo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagédo e a
disponibilidade orgamentéria e financeira.

§ 1° - O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de
contratagdes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° - O processo de contratacdo de que trata o § 1° ser4 acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessério para realizar o procedimento ante a disponibilidade
da forga de trabalho na instrugdo do processo.

§ 3° - O Diretoria de Administrativa e Financeira concluira a consolidagéo do
plano de contratagdes anual até 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o
encaminhara para aprovagéo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO
Secéo |

Autoridade competente
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Art. 11 - Até a primeira quinzena de julho do ano de elaboragéo do plano de
contratagbes anual, a autoridade competente aprovara as contratagbes nele
previstas, observado o disposto nesta Portaria.

§ 1° - A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para
realizar adequacgbes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

§ 2° - O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente
podera ser disponibilizado no Portal Nacional de Contratagées Publicas, observado
o disposto no art. 13 desta Portaria.

Segéo ll
Unidades de execugdo descentralizada

Art. 12 - A aprovagdo do plano de contratagbes anual de 6rgdos com
unidades de execugdo descentralizada podera ser delegada a autoridade
competente daquela unidade a que se refere, observado o disposto no art. 11 desta
Portaria.

CAPITULO YV
DA PUBLICACAO
Secdo |
Divulgagéao

Art. 13 - O plano de contratagdes anual do Cidennf devera ser publicado no
seu sitio eletrdnico oficial no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento
das etapas de aprovagao, revisao e alteragéo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
Segdo |

Inclusdo, exclusé@o ou redimensionamento

Art. 14 - Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

\
&
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| - no periodo de 1° de setembro a 15 de outubro do ano de elaboragdo do
plano de contratages anual, para a sua adequagao a proposta orgamentaria do
érgdo ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior & publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequagdo do plano de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele
exercicio.

Paragrafo Gnico - Nas hipteses deste artigo, as alteragbes n plano de
contratagdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 15 - Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagbes anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo (nico - O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado sitio eletrénico oficial do Cidennf,
observado o disposto no art. 13 desta Portaria.

CAPITULO VII
DA EXECUGAO
Secéo |
Compatibilizagdo da demanda

Art. 16 - O setor de compras e contratagdes verificard se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagbes anual anteriormente a sua
execucao.

Paragrafo Gnico - As demandas que ndo constarem do plano de
contratagdes anual ensejaréo a sua reviséo, caso justificadas, observado o disposto
no art. 15 desta Portaria.

Art. 17 - As demandas constantes do plano de contratagdes anual seréo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de compras e
contratagdes com a antecedéncia necesséria ao cumprimento da data pretendida de
que trata o inciso V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrugdo processual,
observado o disposto no § 1° do art. 10 desta Portaria.

Segédo |l
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Relatério de riscos

Art. 18 - A partir de julho do ano de execugéo do plano de contratagdes anual,
os setores de contratagbes elaborardo, de acordo com as orientagdes da Diretoria
Administrativa e Financeira e Controle Interno, relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratagdo de itens constantes do plano de
contratagGes anual até o término daquele exercicio.

§ 1° - O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro
de cada ano.

§ 2° - O relatério de que trata o § 1° serd encaminhado a Diretoria
Administrativa e Financeira, que tratara junto com a autoridade competente para
adoc¢ao das medidas de corregao pertinentes, se for o caso.

§ 3° - Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as
contratagdes planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de
sua ndo consecugio, e, se permanecerem necessarias, seréo incorporadas ao plano
de contratagbes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS
Segdo |

Orientagoes gerais

Art. 19 - A Diretoria Administrativa e Financeira podera, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicagéo do disposto nesta Portaria ao que for
incompativel com a sua forma de atuagdo, observados os principios gerais de
licitacdo e a legislagao pertinente.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
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