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1. PREAMBULO

1.1. Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o CONSORCIO
PUBLICO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DO NORTE E NOROESTE
FLUMINENSE, CNPJ 32.233.059/0001-16, realizara a licitacdo na modalidade Pregao
Eletronico, sob a forma de Registro de Precos, cujo Edital recebeu o0 n® 009/2022, para
a contratacdo do objeto abaixo descrito.

1.2. A Licitacao sera do tipo MENOR PRECO POR ITEM, modo de disputa aberto, e
sera regida pela Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Federal n® 10.024, de 20 de
setembro de 2019, que regulamenta o Pregéo Eletronico, Decreto Federal 7.892, de 23
de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos, pela Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666, de
21/06/1993, com as respectivas alterac6es, bem como pelas clausulas e condicbes
constantes deste Edital.

1.3.DO PREGAO

1.3.1. Abertura das Propostas: Dia 13/07/2022, as 09h (nove horas)

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricéo:
1.4.1. Formulario de Proposta — Anexo |

1.4.2. Minuta de Contrato — Anexo Il

1.4.3. Minuta de Ata de Registro de Precos — Anexo lll

1.4.4. Termo de Referéncia — Anexo IV

1.5. O Edital, na integra, esta disponivel para download através do site oficial do
CIDENNF, a saber, https://cidennf.com.br/site/licitacoes, bem como através do site
www.licitanet.com.br.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa visando o
REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS AGENCIAMENTO DE



https://cidennf.com.br/site/licitacoes

CIDENNF
Processo Adm.: 079/2022

c I D E N N F - —

Consorcio Publico Intermunicipal
de Desenvolvimento do
Norte e Noroeste Fluminense

VIAGENS, compreendendo os servicos de cotagdo, reserva, emissao, marcacao,
cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais, e
assessoramento do melhor roteiro aéreo para atendimento das demandas do Consorcio
Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense -
CIDENNF, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. As especificagdes do objeto constam no item 2 e subitens do Termo de Referéncia
— Anexo IV.

2.3. A contratacdo sera processada através do Sistema de Registro de Precos, sendo
certo que a quantidade descrita no termo de referéncia é estimativa maxima para
prestacao dos servigcos, em conformidade com a legislacdo em vigor. O CIDENNF néo
esta obrigado a contratar a quantidade total estimada, possibilitando a contratacao
integral, parcial ou mesmo a NAO contratacao.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente
ao objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias
fixadas neste edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.1.1- A participacdo neste Pregao é exclusiva para MICROEMPRESAS, EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE, MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL E COOPERATIVAS
EQUIPARADAS, conforme instituido pelo art. 48, | da Lei Complementar Federal n°
123/06.

3.1.2- Os licitantes enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedor individual e Cooperativas Equiparadas, deverdo assinalar, em
campo proprio do Sistema Eletrénico, a Declaracdo de ME/EPP, para fins de obtencéo
dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n° 123/06 e suas alteracoes.

3.2. N&o serdo admitidas a esta licitacdo empresas sob forma de consoércio, empresas
suspensas de contratar com a Administracédo ou declaradas inidoneas para licitar com a
Administragdo Pudblica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou
concordata.

3.3. N&o sera permitida a participacéo de mais de uma empresa sob o controle acionario
de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para 0 mesmo fim.
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3.4. A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicdes estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos
regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

3.5. Somente poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, os
interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a
todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a
documentacdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https://licitanet.com.br;

3.5.1. A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletr6nica, observada data e horario
limite estabelecidos;

3.5.2. O custo de operacionalizacao pelo uso da Plataforma de Pregéao Eletronico, a titulo
de remuneracéo pela utilizacao dos recursos da tecnologia da informacao ficara a cargo
do licitante, que podera escolher entre os Planos de Adesdo dispostos no site
www.licitanet.com.br

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para participar do pregéao eletrénico, o licitante devera estar credenciado no
sistema “PREGAO ELETRONICO” através do site https://licitanet.com.br/;

4.2. As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento antes da data
marcada para inicio da sessédo publica via internet;

4.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presunc¢éo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica;

4.5. O uso da senha de acesso pelo Licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema, ou do 6rgdo promotor da licitagdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros;

4.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do
Sistema para imediato bloqueio de acesso;
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4.7. Como requisito para participagdo no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera
manifestar, em campo proprio do Sistema Eletrénico, que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitagcdo e que sua proposta de precos esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio, bem como a descritiva técnica constante do
TERMO DE REFERENCIA;

4.8. O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracdo de ME/EPP néo tera
direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas;

4.9. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros;

4.10. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacédo de proposta
implica submissao a todas as condicfes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem
prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo mencionada em seu
preambulo;

4.11. Todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacao de propostas serao de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo o 6rgdo promotor da licitacdo, em
nenhuma hipétese responsavel pelos mesmos. O licitante também € o Unico responséavel
pelas transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrénico, ou pela sua
eventual desconexao;

4.12. As declaracdes falsas relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta, bem como ao enquadramento na condigdo de ME/EPP, sujeitara o licitante as
sancdes previstas no edital e Leis Federais n° 10.520/02 e 14.133/21;

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
(https://licitanet.com.br/), concomitantemente com os documentos de HABILITACAO
exigidos no edital, proposta com a “‘DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
OFERTADOQ?, incluindo QUANTIDADE, PRECO e a MARCA (CONFORME SOLICITA O
SISTEMA), até o horério limite de inicio da Sessdo Publica, horario de Brasilia,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrbnico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a etapa de envio dessa documentacao;
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5.2. As propostas cadastradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA
IDENTIFICACAO DA EMPRESA PROPONENTE, visando atender o principio da
impessoalidade e preservar o sigilo das propostas.

5.3. Em caso de identificacdo da licitante na proposta cadastrada, esta sera
DESCLASSIFICADA pelo pregoeiro;

5.4. O Licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de
precos e lances inseridos em sessao publica;

5.5. O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos.
Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
PORTAL e as especificacfes constantes no TERMO DE REFERENCIA, prevalecer&o
as ultimas;

5.6. Na Proposta de Precos inserida no sistema deverao estar incluidos todos os insumos
gue o compdem, como despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos,
taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto desta licitacao;

5.7. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha;

5.8. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006;

5.9. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.10. N&o seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos
de negociacao e julgamento da proposta;

5.11. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances;

5.12. Licitante sera inteiramente responsavel por todas as transa¢gfes assumidas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subsequentes lances, bem como acompanhar as operagées no sistema durante a
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sessao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacfes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo
de validade ou de garantia, numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo
competente, quando for o caso;

6.2. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao dos servigos;

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

6.5. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao;

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. No horario estabelecido neste Edital, o pregoeiro abrira a sessao publica, verificando
as propostas de precos langadas no sistema, as quais deverdo estar em perfeita
consonancia com as especificagdes e condi¢des detalhadas no item 6.1 do edital;

7.2. O pregoeiro podera suspender a sesséo para visualizar e analisar, preliminarmente,
a proposta ofertada que se encontra inserida no campo “DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO” do sistema, confrontando suas caracteristicas com as exigéncias do Edital e
seus anexos (podendo, ainda, ser analisado pelo 6Orgdo requerente),
DESCLASSIFICANDO, motivadamente, aquelas que nao estejam em conformidade, que
forem omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis;
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7.3. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou
manifestamente inexequivel, o pregoeiro obrigatoriamente justificard, por meio do
sistema, e entdo DESCLASSIFICARA;

7.4. O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta manifestamente
inexequivel, caso o mesmo ndo honre a oferta encaminhada, tera sua proposta rejeitada
na fase de aceitabilidade;

7.5. As licitantes deverao manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob pena de
serem desclassificadas do certame pelo pregoeiro;

7.6. Em seguida ocorrerd o inicio da etapa de lances, via Internet, Unica e
exclusivamente, no site https://licitanet.com.br/, conforme Edital;

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital,

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,50 (cinquenta centavos).

7.10. Sera adotado para o envio de lances no pregado eletrbnico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes;

7.11. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos
iss0, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
tltimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da sesséo publica;

7.12. A prorrogacgao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios;

7.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente;

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacéo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sesséo publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco;
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7.15. Serado aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES
UNITARIOS E TOTAIS com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as
quantidades constantes no ANEXO IV — TERMO DE REFERENCIA. Caso seja
encerrada a fase de lances e a licitante divergir com o exigido, o pregoeiro, podera
convocar no CHAT MENSAGEM para atualizacédo do referido lance, e/ou realizar a
atualizagdo dos valores arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a
licitante permaneca inerte;

7.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar;

7.17. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes seréo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance;

7.18. Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o pregoeiro podera alertar o
proponente sobre o valor cotado para o respectivo lote, devendo facultar ao proponente
a oportunidade de confirmar o valor em questdo. Na hip6tese de ndo confirmacéo, o
pregoeiro, excluira o referido valor, sem prejuizo da oportunizacdo ao proponente de
reformular novo lance;

7.19. A exclusdo de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme
possibilita o sistema eletrénico, ou seja, antes do encerramento do lote;

7.20. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo Eletrénico, o Sistema Eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para
a recepcao dos lances;

7.21. O pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacao no certame, sem
prejuizo dos atos realizados;

7.22. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas,
no minimo, (24) vinte e quatro horas ap6s a comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacdo no site https://licitanet.com.br/;

7.23. Incumbird a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante a
sessdao publica do Pregéo Eletrénico, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou
de sua desconexao;
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7.24. A desisténcia em apresentar lance implicard exclusdo da licitante na etapa de
lances e na manutencao do ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacéo
das propostas de precos;

7.25. Nos casos especificos, em relacio a itens NAO exclusivos para participacéo de
microempresas e empresas de pequeno porte ou equiparadas, uma vez encerrada a
etapa de lances, seré efetivada a verificacdo automéatica, onde:

7.25.1. O sistema identificarA em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006 e suas
alteracoes;

7.25.2. Entende-se como empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;

7.25.3. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacao automatica para tanto;

7.25.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior;

7.25.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta;

7.25.6. Nao ocorrendo a adjudicacdo do objeto & microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na ordem de
classificacdo, que se enquadrem no item 7.25, para o exercicio do mesmo direito;

7.25.7. Na hipotese de ndo ser adjudicado o objeto a microempresa ou empresa de
pequeno porte enquadrada neste item 7.25, o objeto licitado serd adjudicado em favor
da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.
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7.26. O disposto no item 7.25 somente se aplicara quando a melhor oferta nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.27. Em igualdade de condi¢cdes, como critério de desempate, serd assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

7.27.1. Produzidos no Pais;
7.27.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.27.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais (art. 3°, 8 2°, incisos I, lll e IV da Lei n°® 8666/93);

7.27.4. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

7.27.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicBes diferentes das previstas neste Edital.

7.29. O pregoeiro, quando for o caso, solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo de, no minimo, duas horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, e verificara a
habilitac&o do licitante conforme disposi¢des do edital;

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;
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8.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S
indicios que fundamentam a suspeita;

8.5. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessédo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de néo aceitacado da proposta.

8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro;

8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacfes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta;

8.6.3. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

8.6.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horéario para a sua continuidade;

8.6.5. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta

ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo
de melhor preco, vedada a negociacédo em condi¢Oes diversas das previstas neste Edital,
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8.6.6. Também nas hip6teses em que o0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor;

8.6.7. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes;

8.6.8. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
estabelecida no subitem 7.25 e seguintes, se for o caso;

8.6.9. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta ao seguinte cadastro:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

9.1.3. Caso conste na Consulta de Situagéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.1.4. A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

9.1.5. Constatada a existéncia de sancédo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participagao;
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9.1.6. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente;

9.1.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de inabilitacéo;

9.1.8. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais, quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital;

9.1.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos;

9.1.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz,;

9.1.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no préprio documento que
€ valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS,
guando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta
forma, apresentar o documento comprobatorio de autorizacéo para a centralizacao;

9.1.12. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagéo.

9.1.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma,;

9.1.14. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital;
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9.1.15. O licitante provisoriamente vencedor em um lote, que estiver concorrendo em
outro lote, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto
€, somando as exigéncias do lote em que venceu as do lote em que estiver concorrendo,
e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes
cabiveis;

9.1.16. Na&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o (s) lote (s) de menor (es) valor (es) cuja retirada (s) seja (m)
suficiente (s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes;

9.1.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor;

9.1.18. As Certiddes que néo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com
data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data
de abertura da sesséao deste Pregéo;

9.1.19. Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos
apresentados apurada pelo (a) Pregoeiro (a), mediante simples conferéncia ou
diligéncia, implicara na inabilitacdo da respectiva licitante.

9.2. OS LICITANTES DEVERAO ENCAMINHAR, NOS TERMOS DESTE EDITAL, A
DOCUMENTACAO RELACIONADA NOS ITENS A SEGUIR, PARA FINS DE
HABILITACAO:

9.2.1. HABILITACAO JURIDICA
9.2.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

9.2.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

9.2.1.3. Inscrigcdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

9.2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

9.2.1.5. Os objetivos sociais deverao estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob
pena de inabilitacdo.
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9.2.2. REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
9.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
objeto contratual,

9.2.2.3. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante;

9.2.2.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, (Certiddo Negativa de Débitos — CND),
exigida no artigo 47, inciso |, alinea “@”, da Lei Federal n® 8.212/91 e alteragbes
posteriores;

9.2.2.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.2.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

9.2.2.7. Prova de Regularidade de Situacéo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

9.2.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1° de maio de 1943. Esta certiddo podera ser retirada através do site
www.tst.jus.br/certidao;

9.2.2.9. Deveréao ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0s
documentos de comprovacdao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais
e Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nao atestam a
regularidade da licitante em relacdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as
sociedades empresarias situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova
de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.

9.2.2.10. Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade
suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddo
Positiva com efeito de Negativa.
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9.2.2.11. Os documentos relacionados no subitem 9.2.2 deveréo ter validade na data
estabelecida no preambulo deste Edital para a realizagéo do certame.

9.2.2.12. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

9.2.2.12.1. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com
alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado
o prazo de 02 (dois) dias Uteis para regularizacdo da documentacao, pagamento ou
parcelamento do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito de certiddo negativa, prorrogaveis por igual periodo, mediante justificativa
tempestiva e aceita pelo Pregoeiro.

9.2.2.12.2. A néo-regularizacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada, com alguma restricdo na documentacao fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao;

9.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

9.2.3.1. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma
da lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais

guando encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no
preambulo deste Edital para a realizacao do certame;

Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

a) Quando S.A., balan¢o patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulacéo (art. 289, caput e § 5° da
Lei n° 6.404/76);

b) Quando outra forma societéria, balan¢co patrimonial devidamente registrado
pela Junta Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No
caso de uma empresa ter registrado legalmente seu contrato social em cartério
competente, deveré fazer o registro do balanco patrimonial no mesmo cartorio;
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c) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o
balanco de abertura, que deverd conter as assinaturas do contabilista
regularmente habilitado e do sécio gerente;

d) Escrituracdo contébil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracéo
digital (SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

9.2.3.1.1. Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior,
na forma dalei.

9.2.3.1.2. O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta
Comercial, ou outro érgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de
chancela digital, etiqueta, carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, devera estar
assinado por Profissional de Contabilidade, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo Titular ou representante legal da empresa licitante.

9.2.3.3. Certiddo(des) Negativa(s) de Recuperacao Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90
(noventa) dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a realizacdo do
certame, exceto quando dela constar o prazo de validade.

9.2.3.3.1. Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova
sera feita mediante apresentacéo de Certiddo passada pelo Cartorio Unico de Registro
de Distribuicdo, sendo dispensada a apresentacdo do documento exigido no subitem
9.2.3.4.

9.2.3.3.2. Caso a licitante esteja em processo de recuperacdo judicial, podera
apresentar, em substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 9.2.3.3 e 9.2.3.4,
certiddo emitida pela instancia judicial certificando sua aptiddo econémica e financeira
para participar de procedimento licitatério.

9.2.3.4. Alicitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente
com a(s) certidao(bes) exigida(s), declaracdo/certiddo passada pelo Foro de sua sede,
indicando quais os Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de
faléncias ou concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, esta
devera ser observada. Por outro lado, se dela ndo constar prazo de validade, esta sera
de 90 (noventa) dias a contar de sua emissao.

9.2.3.4.1. Na hipo6tese da Certiddo de que trata o subitem 9.2.3.3 ser emitida pela
Corregedoria ou 6rgao equivalente do respectivo Tribunal de Justica, sera facultativa a
apresentacdo do documento solicitado no subitem anterior.
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9.2.4. QUALIFICACAO TECNICA

9.2.4.1. Um ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que ja forneceu, de maneira
satisfatoria, materiais semelhantes ao objeto da presente licitacdo, observando-se que
tal(is) atestado(s) ndo seja(m) emitido(s) pela prépria empresa ou por empresa do
mesmo grupo empresarial. O atestado devera conter as seguintes informacdes: Nome,
CNPJ e endereco completo do emitente; Descricdo do produto fornecido ou servi¢o
prestado; Nome da empresa que prestou o(s) servi¢o(s); Data de emisséo; Assinatura e
identificacdo do signatario (nome e cargo ou funcao que exerce junto a emitente).

9.2.4.2. A empresa deve ostentar objeto social compativel com os servi¢cos descritos no
Termo de Referéncia, mediante apresentacéo do Contrato Social registrado.

9.2.5. DA DOCUMENTACAO

9.2.5.1. Os interessados em participar desta licitagcdo, inscritos no Cadastro do
CIDENNF, (CRC), poderéo substituir os documentos listadosem 9.2.1.1,9.2.1.2,9.2.1.3,
9.2.1.4, 9.2.2.1, 9.2.2.2 e 9.2.2.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro,
devidamente atualizado.

9.2.5.1.1. Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em
vigor na data da realizacdo desta licitacao.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de no minimo 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico
e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

10.1.2. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento;

10.1.3. A proposta final dever4d ser documentada nos autos e serd levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangédo a
Contratada, se for o caso;
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10.1.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como, validade da
proposta, marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;

10.1.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93);

10.1.6. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o pre¢o global, prevalecerdo
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos
por extenso, prevalecerdo estes Ultimos;

10.1.7. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao;

10.1.8. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante;

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
sera concedido o prazo de no minimo 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is)
deciséo (0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema,;

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no meérito recursal,
mas apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso;

11.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto & intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito;

11.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés (3)
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo
sistema eletrdnico, em outros trés (3) dias, que comecgardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses;
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11.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores
a realizacao da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam,;

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC
n°123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta;

12.3. A convocacéo se dara por meio do sistema eletrénico (“‘chat”).

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos
a regular decisado dos recursos apresentados;

13.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13.3. ApoOs o resultado classificatorio correspondente e a homologacgéo, o preco sera
registrado no Sistema de Registro de Pre¢os da Contratante, cujo resumo sera publicado
na imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

13.4. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ndo cabendo direito a indenizagdo de qualquer
espécie. Fica facultada a utilizacdo de outros meios contratuais, respeitada a legislacéo
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pertinente as licitacdbes e ao Sistema do Registro de Prec¢os, assegurando-se ao
beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicdes.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nédo
celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéao falsa exigida para
0 certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato.

14.2. A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem
9.2.2.12.1 sujeitara o licitante a aplicacdo das sancdes previstas neste item.

14.3. O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato
no prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a
proposta, ficando sujeita as sancdes legais cabiveis.

14.4. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade
da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.

14.5. Em caso de atraso no fornecimento, objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
Contratada multa moratéria de valor equivalente a 0,33% (trinta e trés centésimos por
cento) sobre o valor total do material, por dia util excedente.

14.6. Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada,
dentro de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da intimagéo, sera entdo acrescido os
juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Até 03 (trés) dia Uteis anteriores a data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital;

15.2. A impugnacdo deverd ser realizada por forma eletronica através do site
www.licitanet.com.br;
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15.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracédo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacado no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados
da data de recebimento da impugnacéo;

15.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame;

15.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverédo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, deverao ser realizados por forma eletronica através do sistema;

15.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos;

15.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame;

15.8. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao;

15.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administracao.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas, quando e se efetivadas, decorrentes do objeto deste Termo de
Referéncia, ocorrerdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Fiscal do
Cidennf, na classificacdo funcional programatica n°® 010100.122.0001.2001.2001,
elemento de despesa 339039, ficha 13, Contratacdo de Servicos.

17. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO E DA EXECUCAO DO OBJETO DA
LICITACAO

17.1. PRAZO DE ENTREGA

17.1.1. A empresa vencedora, quando da solicitacdo do servigo, devera atestar o
recebimento da solicitagéo do pedido, na forma do subitem 5.1 do Termo de Referéncia,
juntamente com a Nota de Empenho, na forma do subitem 17.1.2.2 e 17.1.2.3;

17.1.2. A prestacao dos servicos iniciara imediatamente apds a assinatura do contrato e
observara o seguinte:
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17.1.2.1. A execucdo dos servicos serd de acordo com as requisicdes/ordens de
fornecimento expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao.

17.1.2.2. As cotacdes com as opcdes de voos devem ser enviadas em até 24 (vinte e
guatro) horas, a partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial.

17.1.2.3. Apés a confirmacao do CIDENNF, a emissdo da passagem devera ocorrer em
até 48 (quarenta e oito) horas.

17.1.3. Os prazos mencionados no subitem anterior comeg¢am a fluir do recebimento da
ordem formal de prestacéo de servicos e poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade do CIDENNF.

17.1.4. -As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacao
Civil e demais 6rgaos reguladores.

17.1.5. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacbes poderdo ser
feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados

17.1.6. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito
na fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias
aéreas.

17.1.7. Durante a vigéncia da Ata de registro de Precos, os precos deverdo ser
compativeis com a conjuntura do mercado.

17.1.8. A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo de todas as condi¢cdes deste
edital.

17.1.9. A prestacdo de servigos serd recebida definitivamente, apds a verificacdo da
qualidade e conformidade dos servigos e consequente aceitacao.

17.2. LOCAL DE ENTREGA

17.2.1. Os bilhetes, vouchers e demais servi¢os deverdo ser disponibilizados nos prazos
e locais indicados pelo CIDENNF, inclusive o envio por meio de correio eletrdnico.

17.2.2. Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, copia das
requisicdes enviadas para verificacéo e aceite.
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17.3. FORMA DE FORNECIMENTO

17.3.1. O objeto desta licitacdo, se contratado, seré fornecido parceladamente, mediante
solicitagéo.

18. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

18.1. Apds a homologac&o do resultado desta licitagdo, o Orgédo Gerenciador convocara
o fornecedor do certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da
Ata de Registro de Precos, o que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, a partir da convocacao, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.

18.1.1. Ao assinar a Ata da Registro de Precos, a empresa adjudicataria obriga-se a
fornecer/executar os bens/servicos a ela adjudicados, conforme especificacdes e
condicdes contidas neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢des do edital;

18.1.2. Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa
devera apresentar procuracao, e/ou contrato social e cédula de identificacéo;

18.1.3. O compromisso de fornecimento sera formalizado mediante assinatura da Ata de
Registro de Precos pelo fornecedor.

18.2. Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

18.3. Quando o vencedor da licitacdo ndo fizer a comprovagéo referida no subitem
anterior ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Pregos, podera
ser convocado outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacdes legais), desde que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois
de comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociacdo, o convocado devera
assinar a Ata de Registro de Precos.

18.4. A recusa injustificada da adjudicatéria em assinar a Ata de Registro de Precos
dentro do prazo fixado no subitem 18.1, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo
assumida, sujeitando-a as sancdes legais cabiveis.

18.5. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicagéo.
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18.6. A empresa que tenha seu preco registrado obrigar-se-4 a cumprir as condi¢des
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
Administragéo.

18.7. Os 6Orgdos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo consultar o Orgéo
Gerenciador para manifestacéo sobre a possibilidade de adeséao.

18.8. As aquisicdes ou contratacfes adicionais decorrentes da adesao a Ata de Registro
de Precos ndo poderédo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
guantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

18.9. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de
Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente
do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

18.10. ApOs a autorizacao do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar
a aquisicao ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de
vigéncia da Ata.

19. DA CONTRATACAO

19.1. O prazo para assinatura do Contrato sera de no maximo 24 (vinte e quatro) horas,
contados da convocacdo da Contratante para a sua formalizacdo. Na assinatura do
contrato, sera exigida a comprovacdo das condicfes de habilitacdo consignadas no
edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia contratual.

19.1.1. A cada solicitacdo dos servi¢cos registrados sera formalizado um contrato,
gue devera obedecer ao disposto no subitem anterior.

20. DO PAGAMENTO

20.1. Pelo fornecimento do objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagara a contratada, a importancia
total que vier a ser pactuada, em até 30 dias apos a execucao do objeto, conforme Termo
de Referéncia.

20.2. A contratada devera encaminhar a documentacdo legalmente exigivel para a
cobranca respectiva, até o 5° (quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento
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da parcela de obrigacdo, no e-mail da Coordenadoria de Compras e Licitagdes:
compraselicitacoes@cidennf.com.br.

20.3. Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos em estrita observancia
aos dados contidos na respectiva Nota de Empenho.

20.4- O documento fiscal devera conter em anexo:

20.4.1- Certificado de Regularidade de Situacgéo, obtido junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigco — CRF/FGTS;

20.4.2- Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniéo;

20.4.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
20.4.4- Certidao Negativa de Débitos Municipais;
20.4.5- Certiddo Negativa de Débitos Estaduais.

20.4.6- A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo os servicos de emissao, remarcagcdo e cancelamento abrangidos por
passagem aérea, nacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas
no periodo faturado.

20.4.7- O CIDENNF pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido
da taxa de embargue e demais obrigacdes legais emitidas no periodo faturado.

20.4.8- A contratada devera emitir boletos/ notas fiscais distintas, uma contendo o valor
do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas,
acrescido das respectivas taxas.

20.4.9- O boleto é um titulo de cobranca, com descricdo detalhada de todo o servico
prestado durante o periodo solicitado, utilizado para fazer um acompanhamento. Esse
documento contém o valor da cobranca, a data de vencimento, valores das taxas e outras
informacdes pertinentes, que permitem acompanhar o servigo prestado pela contratada.

20.4.10- A nota fiscal (NF) é um documento oficial que registra as vendas da empresa
contratada. Para receber algum pagamento, é preciso que emita uma NF para o
CIDENNF, mediante ao empenho realizado, referente as solicitacdes emitidas para
prestacdo do servi¢o, apos deve ser atestada pelo fiscal e pelo gestor, para realizagcéo
do pagamento da mesma.

20.5. O pagamento da parcela sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
até o 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da
obrigacédo respectiva, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais
pertinentes.
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20.6. O pagamento da obrigacdo, ndo sendo efetuado no prazo previsto no subitem 20.5
e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido de 0,1%
(um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacéo
financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, calculada
sobre a parcela devida.

20.7. O pagamento da multa e da compensacao financeira, a que se refere o subitem
20.6, sera efetivado mediante autorizacdo expressa da Autoridade competente, em
processo proprio, que se iniciard com o requerimento da contratada, dirigido a mesma.

20.8. Caso a CONTRATANTE efetue o pagamento devido a contratada, em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés
milésimos por cento), por dia de antecipacao;

20.9. Na hipotese de a cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera os
documentos equivocados a contratada, para fins de substituicédo.

20.9.1. O pagamento, ap6s apresentacdo da nova cobranca, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 20.5, sem a multa e a
compensacao financeira estipuladas no subitem 20.6;

20.10. Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata
emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca
em carteira simples, ou seja, diretamente na contratante.

21- DO REAJUSTAMENTO

21.1. O preco ofertado na licitacdo sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, ressalvadas as hipoteses previstas no Capitulo VIII do Decreto
Federal n° 7892/2013.

22- DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico;

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro;

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF;
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22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificacédo;

22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacado de suas
propostas e a Administracdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio;

22.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias
e horérios de expediente no CIDENNF;

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico;

22.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico,
https://cidennf.com.br/site/licitacoes e www.licitanet.com.br. Também podera ser lido ou
obtido copia na Coordenadoria de Compras e Licitacbes no Consorcio Publico
Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense - CIDENNF,
localizado a Rua Bardo da Lagoa Dourada, n°® 137, salas 01, 02, 101 e 102, Parque
Conselheiro Thomas Coelho, Campos dos Goytacazes (RJ), CEP 28035-210, e-mail:
compraselicitacoes@cidennf.com.br, nos dias uteis, no horario das 09:00 as 12:00 horas
e das 13:00 as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados;

22.10. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacfes nele contidas
implicard na desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem
prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis;

22.11. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido;

22.12. Na andlise da documentagdo e no julgamento das Propostas Comerciais, 0
Pregoeiro podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de
profissionais especializados;
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22.13. Toda a documentacdo apresentada neste edital e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido;

22.14. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacgéao e
proposta, desde que ndo contrariem a legislacao vigente, sendo possivel a promoc¢éao de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instru¢do do processo,
conforme disposto no 8§ 3°, do art. 43 da Lei Federal n°® 8.666/93;

22.15. O nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta
ou a inabilitacdo do licitante;

22.16. As decisbGes do Pregoeiro serédo publicadas no site do CIDENNF, no endereco:
https://cidennf.com.br/site/licitacoes e no Diario Oficial do consorcio;

22.17. A participacao do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢des inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria;

22.18. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacéo, podendo o
ser revogada, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacéao,
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos
licitantes;

22.19. A Administracdo podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer tempo,
0S prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura,

22.20. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste Edital sera o da Comarca de Campos dos Goytacazes/RJ.

Campos dos Goytacazes (RJ), 28 de junho de 2022

SABRINA DA SILVA Assinado de forma digital por

SABRINA DA SILVA

CAMPOS:0875393 CAMPOs:08753933737

Dados: 2022.06.28 15:56:12

3737 -0300'
Carlos Vinicius Viana Vieira Sabrina da Silva Campos
Secretario Executivo Coordenadora de Compras e Licitacdes
CIDENNF CIDENNF
Mat.: 007 Mat.: 016
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Anexo | - Proposta Comercial e Planilha Orcamentaria

Iltem Descricao

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo o0s servicos de cotagcdo, reserva,
1. | emissdo, marcacdo, cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, e assessoramento do melhor roteiro aéreo, conforme condicdes,
especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste TR.

PROPOSTA COMERCIAL

Quantidade Valqr do servigq de Valqr do servigq de
. agenciamentode viagem agenciamentode viagem
Item SUMERECL2 (unitario) (anual)
bilhetes (anual) (b) ©) =axb
(a)
1. 31 R$ R$

OBS. 1: O valor estimado pelo CIDENNF para contratacdo de passagens aéreas € de
R$ 73.718,62;

OBS. 2: Os valores informados séo estimativos e ndo indicam qualquer compromisso
futuro para o Contratante.
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Anexo Il - Minuta de Contrato

CONTRATO N° 12022
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
_E A EMPRESA
@) , inscrita no CNPJ n°
, com sede na , doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo(a)
llustrissimo(a) Senhor(a) Presidente(a) do ,

e a empresa
doravante denominado simplesmente, CONTRATADA, com sede na ,

inscrita no CNPJ/MF sob o n° neste ato representada pelo seu
, documento de identidade n° , 6rgdo expedidor
CPF n° , em decorréncia do resultado da LICITACAO NA MODALIDADE

PREGAO ELETRONICO SRP N° 009/2022, ajustam entre si o presente CONTRATO,
com fundamento na Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Federal n® 10.024, de 20 de
setembro de 2019, que regulamenta o Pregéo Eletronico, Decreto Federal 7.892, de 23
de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos, pela Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666, de
21/06/1993, com as respectivas alteracbes, bem como pelas clausulas e condicdes
constantes do Edital, e de acordo com o que consta do Processo n° 079/2022, mediante
as seguintes CLAUSULAS E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato € a prestacdo de SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais, e
assessoramento do melhor roteiro aéreo para atendimento das demandas do Consércio
Pablico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense -
CIDENNF, nas quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme
descrito nos Anexos do edital do Pregéo Eletronico SRP 009/2022 e, em especial, na
Nota de Empenho n°® ___ /202x.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do Contrato, sob os aspectos
guantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
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comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA,

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto, no
processo n° 079/2022 e em tudo o0 mais que se relacione com os servi¢gos objeto
deste CONTRATO, desde que nao acarrete 6nus para 0 CONTRATANTE ou
modificagcdo do instrumento;

c) Comunicar tempestivamente a CONTRATADA, por escrito, sobre as possiveis
irregularidades observadas no decorrer da execucéo dos servigos, para a imediata
adocao das providéncias de modo a sanar problemas eventualmente ocorridos;

d) Proporcionar as condicfes necesséarias para que a CONTRATADA possa
cumprir o estabelecido no Contrato;

e) Atestar as notas fiscais/faturas desde que tenham sido entregues como
determina este contrato, verificar os relatorios apresentados: encaminhar as notas
fiscais e/ou faturas, devidamente atestadas, para pagamento dentro do prazo
determinado;

f)  Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais imperfeicdes, falhas,
e demais irregularidades verificadas na execucdo dos procedimentos previstos
neste Contrato de modo que possam ser adotadas medidas para corrego do que
for notificado;

g) Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condicfes indicadas neste
instrumento, apés a emissdo dos Termos de Homologacdo e comunicar a
CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabilizar os
pagamentos;

h) Fornecer, em tempo habil, todos os dados técnicos e informacGes de sua
responsabilidade, necessarios a execucéao do objeto do contrato;

i) Manter os entendimentos com a CONTRATADA sempre por escrito,
ressalvados o0s casos determinados pela urgéncia das medidas, cujos
entendimentos verbais deverdo ser confirmados por escrito ou por e-mail, dentro
de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da efetivacdo do entendimento;

J)  Verificar a regularidade da situacdo fiscal e dos recolhimentos sociais
trabalhistas da CONTRATADA, conforme determina a lei, antes de efetuar o
pagamento devido.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA seré a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucgdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA é a responsavel por todos os 6nus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacéao
social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdenciaria, entendendo-se como Onus
tributarios o pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicdes
parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a
execucao do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas no Edital.

PARAGRAFO TERCEIRO — Cabera ainda a CONTRATADA:

a) Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

b) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao.

c) Restar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo fiscal do contrato
indicado pelo CIDENNF, cujas obrigacdes devera atender prontamente.

d) Fornecer todas as informacfes de acompanhamento, impressos, online ou em
arquivo eletrénico, claras, objetivas e personalizadas contendo a base de dados e
todo o historico de viagens. Gestéo por centro de custo (com base nas informacdes
fornecidas pelo CIDENNF). Controle de reembolsos solicitados e pagos. Controle
de bilhetes aéreos reemitidos e em abertos. Documento com informacdes para
conferéncia de faturas de cartdes de crédito ou virtual. Detalhamento minucioso de
tributos retidos (7,05%) por cia aérea e/ou Administradora de aeroporto, dentre
outras informacdes necessarias ao CIDENNF.

e) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracédo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do
CIDENNF.

f)  Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte da
fiscalizacdo do contrato, prestando as informagfes referentes a prestacdo dos
servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais irregularidades na execucdo do
objeto contratado.

g) Possibilitar customizacgéo das regras aplicaveis as viagens no CIDENNF, bem
como flexibilidade para permitir eventuais alteracoes.

h)  Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias
da semana, por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center),
WhatsApp business, bem como de outros recursos a serem disponibilizados, os
quais deverdo permitir aos usuarios responsaveis realizar alteracdo ou emissao de
bilhete, inclusive em dias néo uteis.

i) Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado
de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre o0s
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
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horarios compativeis com a programacao da viagem, ou justificar ao CIDENNF sua
impossibilidade.

j)  Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacéao das reservas solicitadas.

k) Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo CIDENNF, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sédbados, domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a
disposicao do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro.

)] Responsabilizar-se pelo pagamento da glosa decorrente da diferenca de
preco apurado no caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao
da passagem solicitada pelo CIDENNF.

m)  Substituir passagens (remarca¢ao) quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CIDENNF,
emitindo ordem de débito ou de crédito, conforme o caso, a favor do CIDENNF, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacao.
n) Reembolsar ao CIDENNF o valor correspondente ao preco da passagem
aérea, subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas
por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em
virtude da né&o utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive
em decorréncia da rescisdo ou extingao contratual.

0) Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas
nao credenciadas pelo CIDENNF para este fim.

p) Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Territorio Nacional.

g) Emitir faturas e/ou notas fiscais, relativa a prestacdo do servico, contendo
todos os dados necessarios ao seu pagamento.

r)  Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

s) Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servi¢os Prestados,
as Certiddes que comprovem a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital.

t)  Comunicar ao CIDENNF, por escrito, quando verificar condigbes inadequadas
de execucdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao.

u) Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos,
apresentando razdes justificadoras que seréo objeto de apreciagéo pelo CIDENNF.
v)  Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do CIDENNF, ou de terceiros,
de que tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto deste contrato, sem
0 consentimento, por escrito, do CIDENNF.
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w) Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salérios, transportes, alimentacao, diérias, assisténcia médica, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciérios e de ordem de classe, indenizagdes civis e
guaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servicos, ficando ainda o CIDENNF isento de qualquer vinculo empregaticio.

X)  Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados
guando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

y) Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas
especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que o CIDENNF néo
respondera sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse
pagamento.

z) Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo CIDENNF, declaracao
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é
autorizada a comercializar passagens em seu nome, que possui idoneidade
crediticia, que se encontra em dia com suas obriga¢cdes contratuais e financeiras
perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas.

aa) Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes
gue se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

bb) Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem
prévia e expressa anuéncia do CIDENNF.

cc) Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CIDENNF.

dd) Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato e na legislacdo em vigor.

ee) Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas
aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, alteracdes e as exclusées que ocorrerem
durante a vigéncia do contrato.

ff)  Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execuc¢ao do contrato.
gg) Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de
viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execuc¢éo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades legais
e contratuais pertinentes, 0 CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia
total de R$ ( ), ja inclusos todos os custos relacionados com despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condi¢gbes de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, seré efetuado pelo
CONTRATANTE, apos a execucdo de cada parcela do objeto da licitagdo, até o 30°
(trigésimo) dia, a partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA,
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com a discriminacdo do objeto executado, devidamente atestada e visada pela
administracdo do CONTRATANTE, conforme descrito no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas, quando e se efetivadas, decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia,
ocorrerdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Fiscal do Cidennf, na
classificacdo funcional programatica n° 010100.122.0001.2001.2001, elemento de
despesa 339039, ficha 13, Contratacédo de Servicos.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitacdo sera fixo e irreajustavel,
durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Em caso de a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucao do objeto deste
Contrato, falhar ou fraudar na sua execucéo, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das
demais comunicacdes legais.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecuc&o total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA ficara sujeita, em caso de atraso na
execucao do objeto, a multa moratéria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento)
sobre o valor total do pedido, por dia util excedente ao prazo estabelecido.

PARAGRAFO TERCEIRO - Se a CONTRATADA n&o recolher o valor da multa que
porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacéao,
sera entédo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicacdo das sanc¢Oes definidas na clausula anterior caberdo os recursos previstos
no art. 109 da lei n.° 8666/93, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condi¢es estabelecidas neste Contrato, por parte da
CONTRATADA, assegurarda ao CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindindo,
mediante notificacdo, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.
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PARAGRAFO UNICO - Ficara o presente Contrato rescindido, mediante formalizag&o,
assegurado o contraditorio e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execugé&o do objeto contratado;

b) Nao cumprimento das obrigacdes contraidas sem justa causa ou prévia comunicacao
a administracao;

c) Subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associacdo da
CONTRATADA com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial sem a prévia
anuéncia do CONTRATANTE, bem como fuséo, cisdo ou incorporacdo que afete a
execucao do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinacfes da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execucéo do Contrato, assim como a de seus superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execucéo deste contrato;
f) Decretacao de faléncia;
g) Dissolucdo da empresa,;

h) Alteracdo social ou modificacéo da finalidade ou estrutura da empresa, que, a juizo da
administracao, prejudique a execucao deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emisséo de beneficios sem a suficiente proviséo, que caracterize
a insolvéncia da CONTRATADA,;

J) Razbes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado, impeditivo da
execucao deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas no art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE EXECUCAO

O prazo total para execugéo do objeto deste contrato é de xxxx, sob pena das sanc¢fes
legais cabiveis.

PARAGRAFO UNICO — A contagem do prazo contratual tera inicio no dia seguinte ao
recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o inicio da execucao
contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da Nota de Empenho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VIGENCIA
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A vigéncia deste contrato se iniciar4 apés a publicacdo no Diéario Oficial Eletrdnico do
CIDENNF, e tera a duracdo de (xx) més (es) podendo ser prorrogado, nos termos artigo
57, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato sera executado de acordo com o previsto na ordem formal de
fornecimento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial Eletrénico do Consércio
Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense, conforme
o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitacdo modalidade Pregao
Eletronico SRP n°® 009/2022, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de
precos da CONTRATADA e respectivos anexos do processo administrativo n°® 079/2022
gue fazem parte integrantes desta avenca como se transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO

As obrigacdes contraidas através desta contratacdo, serdo fiscalizadas e gerenciadas
pela CONTRATANTE, por servidores especialmente designados através de portaria para
cumprir funcdo de Gestor e Fiscal do Contrato, nos termos do item 6 do Termo de
Referéncia do edital do Pregao Eletrénico SRP 009/2022.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer questéo
controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,
expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e
testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes (RJ), de de 2022.
Contratante Contratado
CIDENNF CIDENNF
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Anexo Il - Minuta da Ata de Registro de Precos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 00x/2022 VINCULADA AO PREGAO
ELETRONICO SRP N° 009/2022 — CIDENNF

Ao dia do més de de dois mil e vinte, o Consorcio Publico
Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense, CNPJ
32.233.059/0001-16, situada a Rua Baréo da Lagoa Dourada, n°® 137, salas 01, 02, 101
e 102, Parque Conselheiro Thomas Coelho, Campos dos Goytacazes (RJ), CEP 28035-
210, institui Ata de Registro de Precos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n®
8.666/93; da Lei Federal n° 10.520/02; do Decreto Federal n° 10.024/2019, Decreto
Federal 7.892/2013, pela Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente,
pela Lei n°® 8.666/1993, com as respectivas alteracdes, e as demais normas legais
aplicaveis, decorrente da licitagdo na modalidade de Pregao Eletrdbnico SRP n°
009/2022, objetivando REGISTRAR PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, compreendendo os servicos de cotacdo, reserva,
emissdo, marcacdo, cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, e assessoramento do melhor roteiro aéreo para atendimento das demandas
do Consorcio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste
Fluminense — CIDENNF, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses.

Orgéo Gerenciador: CIDENNF (Consorcio Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte
e Noroeste Fluminense)

Processo n° 079/2022, a qual se constitui em documento vinculativo e obrigacional as
partes, obedecendo as condi¢des descritas no edital correspondente e seus Anexos,
conforme segue:

1. O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificacbes do(s) material(ais)
registrados nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:

Empresa:

CNPJ: Telefone/Fax:

Endereco:

Contato:
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ITEM DESCRICAO UNID | QTD VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
1 XXKKKKKKKXXXXXXXX UNID X R$ R$

1.1 No anexo IV do instrumento convocatério — Termo de Referéncia, séo
apresentados os quantitativos estimados, os quais serdo adquiridos de acordo com a
necessidade e conveniéncia do CIDENNF, mediante a convocacao para a assinatura do
contrato.

1.2 As quantidades que vierem a ser adquiridas serdo definidas no respectivo
contrato.

1.3  As cotacdes com as opcbes de voos devem ser enviadas em até 24 (vinte e
guatro) horas, a partir da solicitacdo (ordem formal de fornecimento ou nota de
empenho), se a mesma for realizada em horario comercial.

1.4  ApGs a confirmacao do CIDENNF, a emissao da passagem devera ocorrer em até
48 (quarenta e oito) horas.

1.5 Os prazos mencionados no subitem anterior poderédo ser reduzidos caso haja
urgéncia e necessidade do CIDENNF.

1.6 As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deveréo
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacao
Civil e demais orgaos reguladores

1.7 Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacbes poderdo ser
feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados

1.8 Os bhilhetes néo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito
na fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias
aéreas.

1.9 Os bilhetes, vouchers e demais servi¢os deverdo ser disponibilizados nos prazos
e locais indicados pelo CIDENNF, inclusive o envio por meio de correio eletrénico.

1.10 As responsabilidades e obrigacdes da Contratada deverdo obedecer ao disposto
no Edital e seus Anexos.

1.11 O pagamento sera conforme disposto no edital, estando ciente que na ocasiao
sera verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

1.12 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, sendo
facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado
ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.
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1.13 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicagao.

2. Compete ao ORGAO GERENCIADOR:

2.1 - Gerenciar a presente Ata, devendo para tal, nomear um gestor para
acompanhamento do fornecimento, avaliar o mercado constantemente de forma a
comprovar que 0s precos registrados permanecem compativeis com os praticados no
mercado, promover as negociacdes necessarias ao ajustamento do preco e publicar
trimestralmente os precos registrados.

2.2 - Cuidar para que, durante a vigéncia da presente Ata, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem assim, a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

2.3 - Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade ocorrida na execucao do
contrato.

3- Compete a CONTRATADA:

3.1 O fornecimento do objeto desta Ata, na forma e condi¢cdes aqui fixadas, mediante
requisicao da execucédo do servi¢o, devidamente assinada pela autoridade responsavel,
em conformidade com o Edital e demais informacdes constantes do Pregao Eletronico
SRP n° 009/2022;

3.2 Fornecer os produtos de acordo com as especificacdes exigidas no Edital e em
consonancia com a proposta respectiva, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento estabelecidas nesta Ata.

A empresa , detentora do registro assume o0
compromisso de fornecimento, objeto da licitacdo, na forma e quantidade maxima
especificada no edital, durante o prazo de validade da Ata do Sistema de Registro de
Precos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que
possam ocorrer no presente Compromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 202x.

CIDENNF Empresa
Orgao Gerenciador
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA
AGENCIAMENTO DE VIAGENS

1- OBJETO
1.1- Registro de Pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo de Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s
servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacdo, cancelamento, remarcacao de
bilhetes de passagens aéreas nacionais, e assessoramento do melhor roteiro aéreo para
atendimento das demandas do Consércio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do
Norte e Noroeste Fluminense — CIDENNF, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2- ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1- O objeto da presente Licitacdo na modalidade de Registro de Precos para futura
e eventual contratacdo, trata-se do Servico de Agenciamento de Viagens nas
seguintes descricdes:

Item Descricao

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo o0s servicos de cotacdo, reserva,
1. | emissdo, marcagdo, cancelamento, remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, e assessoramento do melhor roteiro aéreo, conforme condicoes,
especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste TR.

Demonstrativo dos Valores Maximos Admitidos

(R$)

Quantidade Valqr do Valgr do Montante

estimada servico de servico de estimado Valor global
Item debilhetes agenciame | agenciamen para da
(anual) r)tode tode viagem aquisicoes contratacéo
viagem (anual) debilhetes (anual)

(a) (unitario) (c)=axb (*) (anual)
(b) (d) (e)=c+d

1. 31 XX XX 73.718,62

2.2- (*) incluindo taxas de embarque, multas, taxas de remarcacdes....Os valores
informados no demonstrativo acima, sdo estimativos e ndo indicam qualquer
compromisso futuro para o Contratante.

2.3- Servico de Agenciamento de Viagens sera de uso exclusivo, sendo prestado
Consorcio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste Fluminense
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- CIDENNF, na necessidade de deslocamentos de seus servidores para atendimento de
demandas inerentes ao andamento administrativo do consorcio.

2.4- Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente
um dos trechos, nos casos em que isso represente toda a contratacao;

2.5- Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destno,
independentemente de existrem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

2.7- A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a
prestacao dos servicos e deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, por mensagem, e-mail e/lou telefone, com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive
feriados.

2.8. Demais requisitos minimos para o fornecimento de passagens aéreas:

a) Assessoramento para definicdo de passagens aéreas mais viaveis e econémicas em
todas as concessionarias que operam no Brasil, em funcdo da data da viagem,
encaminhando-a ao CIDENNF, para fins de decisao sobre a que melhor atenda as suas
necessidades.

b) Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque
de bagagens e reservas.

2.9. Além dos servicos de emissdo de passagens aéreas, quando necessario para o
CIDENNF, deverao ser prestados 0s seguintes servicos:

a) Elaboracao de plano de viagem aérea nacional com diferentes alternativas de voos e
horéarios para os usuarios.

b) Passagens aéreas em classe econdémica para voos domeésticos no territorio nacional.

c¢) Envio de bilhetes, por meio eletrénico ou entrega do bilhete fisico, em até 48 (quarenta
e oito) horas apos a solicitacdo de emissédo, no CIDENNF ou em local a ser indicado,
guando fora do expediente, ou, ainda, se fizer necessario, a critério do fiscal de contrato.

d) Atendimento em aeroportos.
i) Prestacdo dos servicos nas condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

J) Observacdo de todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, a
correspondéncia entre o que serd solicitado e a passagem a ser adquirida, a seguranca
dos passageiros e os principios da economicidade, da legalidade, da eficiéncia e da
tempestividade;
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k) Verificacdo de eventuais promoc¢bes e descontos, devido a compra coletiva de
passagens, periodos festivos, etc. que deverao ser repassados a Contratante, visando o
principio da economicidade.

c) Emissdes, reservas, marcacdes, remarcacdes e cancelamento de passagens aéreas,
com fornecimento de tickets ou PTA (Pre Paid Ticket Advide) é a notificacdo de um
Pagamento Antecipado de Passagem, transmitido via sistema, autorizando a emissao
de bilhete / passagem em local diferente do qual foi efetuado o pagamento, conforme
requisitado e autorizado pela pessoa responsavel designada pelo CIDENNF.

d) Dentro do Territério Nacional estdo previstos todos os trechos da Unidade da
Federacao.

e) Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso ou
crédito, situacdo na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e da
diferenca tarifaria, gerando documento com informacdes, mensal de todos os bilhetes,
vouchers e documentos correlatos passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas de
viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a alteracdo do documento de viagem,
contendo no minimo:

e.1l) Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de
utilizacdo do servico, codigo da reserva e outros.

e.2) Valores pagos.

e.3) Valores das multas.
e.4) Valor do crédito.
e.5) Valor do reembolso.

2.10- Entende-se, assim, por servi¢co os procedimentos relativos a assessoria, cotacao,
reserva, emissao, alteracdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagens
aéreas de qualquer empresa ou companhia aérea, contratacdo de despacho de

bagagens, e outros servicos correlatos, inerentes a atividade de agenciamento de
viagens.

3- DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, posto que detém especificacbes
técnicas conhecidas e usualmente utilizadas no mercado, ndo havendo grandes
varia¢des qualitativas que demandem analise especifica e diferenciada do particular que
pretende contratar com a Administragao.

3.2. Ressalta-se, ainda, que o servico de Agenciamento de Viagens se enquadra como
servico de natureza continuada, nos termos previstos nos artigos 15 e 16 da IN n°
05/2017.
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4- JUSTIFICATIVA

O Consoércio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento do Norte e Noroeste
Fluminense — CIDENNF, atualmente conta com a participacdo de 12 municipios: Bom
Jesus do Itabaopoana, Campos dos Goytacazes, Carapebus, Cardoso Moreira,
Conceicdo de Macabu, Italva, Porcitncula, Macaé, Miracema, Quissama, Sao Fidélis e
Sao Francisco de Itabapoana. Além destes, existe a perspectiva de ingresso dos
municipios de ltaocara e Itaperuna, que entregaram carta de intencdo na Ultima
Assembleia Geral Ordinaria dos Prefeitos realizados no dia 10 de dezembro de 2021,
ocasionando assim a expansdo da area de atuacdo do consorcio, e o inicio das
atividades em diversos programas regionais que demandam a necessidade de
deslocamento dos servidores do CIDENNF com maior frequéncia, a fim de atender as
necessidades dos municipios consorciados.

Por ser um consércio multifinalitario, o CIDENNF atua com o objetivo de agrupar
diversas demandas com o intuito de ordenar a diversidade de programas, projetos e
acOes, que visam o desenvolvimento regional e melhoria dos servigos publicos dos
municipios consorciados, possuindo 8 linhas de atuacdo com camaras técnicas
instituidas na area da Saulde; Agricultura; Desenvolvimento Econdmico;
Desenvolvimento Humano e Social; Turismo; Gestdo Ambiental, Saneamento e
Recursos Naturais; Educacédo, Cultura, Esporte e Lazer e Gestdo de Financas e
Controle.

Ocorre que a indenizacdo tem sido um recurso provisorio encontrado pela
administracdo do consorcio para viabilizar sua atuacédo entre as diversas demandas
encontradas considerando o recurso or¢camentario disponivel para tal despesa. Além
disso, entende-se que o modelo por indenizagdo ndo constitui o melhor formato para
administracdo do consorcio, inclusive devido ao excesso de formalidade administrativas
necessarias ao ato.

Nesse interim, considerando o aumento exponencial de atividades advindas com
flexibilizacdo das medidas restritivas influenciadas pela pandemia da COVID-19, retorno
dos trabalhos presenciais, continuidade das demandas reprimidas, ingresso de novos
municipios consorciados e conclusdo de projetos trabalhados desde sua fundacéo, cria-
se para o consorcio a necessidade de mobilizacéo através de viacdo aérea a disposicao,
guando necessario para deslocamento de seus servidores.

A contratagdo do servigo dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade
de atender aos deslocamentos da Presidente, Conselheiros, Empregados,
28/06/2022ramo de vendas de passagens aéreas que disponha de condicbes para
pronto atendimento. Assim, a medida torna possivel a economia processual, pois apenas
um procedimento deste tipo proporcionara atendimento a varios pedidos para 0 mesmo
servi¢o, quando for o caso.

Por estes fundamentos, entende-se ser a melhor solucdo recorrer-se a
terceirizacdo destes servicos, onde se busca a melhor proposta para atendimento das
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necessidades da administracdo deste consorcio, dentro dos principios da legalidade e
eficiéncia para execucao dos servigos, bem como seguranga para seus colaboradores.

Visando o bom andamento nas atividades do consércio, bem como melhor anélise
referente a definicdo da contratacdo desta natureza e melhor aproveitamento dos
recursos financeiros, consideramos determinar um periodo de até 12 (doze) meses para
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de Servigco de Agenciamento de
Viagens, para que sirva como parametro técnico para instrucdo de outro procedimento
licitat6rio, tendo em vista todo exposto acima.

Destacamos a inclusdo, de clausula de rescisdo no contrato, em caso de
conclusédo processo administrativo citado no paragrafo anterior, cumpridas as obrigacfes
de prestacao de servico e pagamento até a data da rescisao.

5- LOCAL DE ENTREGA
5.1- RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1.1- A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servicos
relacionados no item 01 nos prazos e locais indicados pelo CIDENNF, inclusive o envio
por meio de correio eletronico.

5.1.2- Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, copia das
requisicdes enviadas para verificagdo e aceite.

5.2- PRAZO DE ENTREGA

5.2.1- O prazo para entrega dos bilhetes de passagens aéreas é de até 48 (quarenta e
oito) horas a partir da solicitacdo do CIDENNF.

6- DA FISCALIZACAO

6.1- Sera designado pelo CIDENNF servidor com atribuicdo de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
execucao da entrega de acordo com esse termo de referéncia.

6.2- O CIDENNF designara a fiscalizagdo do contrato decorrente desta contratagéo
através de portaria a ser publicada no Diario Oficial do consorcio.

7- DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1- A contratacdo da prestacdo do servigco a que se refere este termo de referéncia
devera ser processada através do Sistema de Registro de Precos, sendo o CIDENNF o
orgao gestor da futura Ata de Registro de Precos;




CIDENNF
Processo Adm.: 079/2022

c I D E N N F - —

Consorcio Publico Intermunicipal
de Desenvolvimento do
Norte e Noroeste Fluminense

7.2- A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicacéo, podendo ser prorrogado a critério do CIDENNF;

7.3- A empresa que tenha seu preco registrado obrigar-se-a a cumprir as condicdes
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
Administragao;

7.4- Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo consultar o Orgéo
Gerenciador para manifestacéo sobre a possibilidade de adeséao;

7.5- As aquisicbes ou contratacdes adicionais decorrentes da adesdao a Ata de
Registro de Precos ndo poderdo exceder, por rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes;

7.6- O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de
Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente
do numero de 6érgdos nao participantes que aderirem;

7.7- Apos a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgédo nao participante devera efetivar
a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de
vigéncia da Ata.

8- DO FUNDAMENTO LEGAL

8.1- A aquisicao dos itens, objeto deste Termo de Referéncia, devera ocorrer através da
modalidade Pregéo, na sua forma eletrdnica, tendo amparo legal, integralmente, na Lei
Federal n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto Federal n°® 10.024, de 20 de setembro de
2019, que regulamenta o Pregédo Eletronico, Decreto Federal 7.892, de 23 de janeiro de
2013, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos, pela Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666, de 21/06/1993, com as respectivas
alteracoes.

8.2- O objeto desta contratacdo sera regido nos termos de lei 8.666/93.
9- DO RECURSO ORCAMENTARIO

9.1- As despesas, quando e se efetivadas, decorrentes do objeto deste Termo de
Referéncia, ocorrerdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Fiscal do
Cidennf, na classificacdo funcional programatica n°® 010100.122.0001.2001.2001,

elemento de despesa 339039, ficha 13, Contratac&o de Servicos.
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10- DA ESTIMATIVA DE DESPESA

10.1- Tomando como base os anos de 2018 e 2019, e diante do cenario de grave crise
econbmica e calamidade publica instaurado pela pandemia de Covid-19 no exercicio de
2020, bem como as demandas ocorridas no exercicio de 2021, chegou-se a conclusdo
gue a média das passagens adquiridas (IDA e VOLTA) nesse periodo alcanca o valor de
R$ 2.378,02.

10.2- Nesse interim, considerando as novas estimativas para o periodo de 12 (doze)
meses para aquisicdo de passagens nacionais chegou-se ao quantitativo de 31
passagens, alcancando um valor estimado de R$ 73.718,62 (setenta e trés mil,
setecentos e dezoito reais e sessenta e dois centavos).

11- DO EMPENHO

11.1- Empenho estimado.

12- DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1.1- O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a execucado do objeto,
ocasido em que deverd ser emitido o respectivo documento fiscal, que contera
expressamente as retencdes de tributos, nos termos da legislacéo;

12.1.2- Como forma de pagamento, a CONTRATADA devera emitir boleto de cobranca
bancaria/nota fiscal.

12.1.1.3- Quando o vencimento do boleto de cobranca cair em dia que nao houver
expediente bancario, o pagamento podera ser efetuado no primeiro dia Gtil seguinte, nas
mesmas condi¢des de desconto/abatimento da data de vencimento;

12.1.2- O documento fiscal devera conter em anexo:

12.1.2.1- Certificado de Regularidade de Situagao, obtido junto ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigco — CRF/FGTS;

12.1.2.2- Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniéo;

12.1.2.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
12.1.2.4- Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
12.1.2.5- Certiddo Negativa de Débitos Estaduais.

12.1.2.6- A remuneragéo total a ser paga a agéncia de viagens seré apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo os servigos de emissao, remarcagao e cancelamento abrangidos por
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passagem aérea, nacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas
no periodo faturado.

12.1.2.7- O CIDENNF pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido
da taxa de embarque e demais obrigacdes legais emitidas no periodo faturado.

12.1.2.8- A contratada devera emitir boletos/ notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens
aéreas, acrescido das respectivas taxas.

12.1.2.9- O boleto é um titulo de cobranca, com descricao detalhada de todo o servico
prestado durante o periodo solicitado, utilizado para fazer um acompanhamento. Esse
documento contém o valor da cobranca, a data de vencimento, valores das taxas e outras
informacdes pertinentes, que permitem acompanhar o servico prestado pela contratada.

12.1.2.10- A nota fiscal (NF) € um documento oficial que registra as vendas da empresa
contratada. Para receber algum pagamento, € preciso que emita uma NF para o
CIDENNF, mediante ao empenho realizado, referente as solicitacdes emitidas para
prestacao do servico, apds deve ser atestada pelo fiscal e pelo gestor, para realizacdo
do pagamento da mesma.

13- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

13.1- De acordo, com as emissdes das ordens de servicos e as necessidades
demandadas da contratante.

14- OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1- Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

14.2- Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucao.

14.3- Restar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo fiscal do contrato
indicado pelo CIDENNF, cujas obriga¢gfes devera atender prontamente.

14.4- Fornecer todas as informac¢des de acompanhamento, impressos, online ou em
arquivo eletrénico, claras, objetivas e personalizadas contendo a base de dados e todo
o historico de viagens. Gestéo por centro de custo (com base nas informacdes fornecidas
pelo CIDENNF). Controle de reembolsos solicitados e pagos. Controle de bilhetes aéreos
reemitidos e em abertos. Documento com informacgdes para conferéncia de faturas de
cartdes de crédito ou virtual. Detalhamento minucioso de tributos retidos (7,05%) por cia
aérea e/ou Administradora de aeroporto, dentre outras informacfes necesséarias ao
CIDENNF.

14.5- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucgéo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento do CIDENNF.
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14.6- Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte da
fiscalizacdo do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacao dos servicos,
bem como as correcdes de eventuais irregularidades na execuc¢ao do objeto contratado.

14.7- Possibilitar customizacdo das regras aplicaveis as viagens no CIDENNF, bem
como flexibilidade para permitir eventuais alteracoes.

14.8- Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana, por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), WhatsApp
business, bem como de outros recursos a serem disponibilizados, os quais deverao
permitir aos usuarios responsaveis realizar alteracdo ou emissao de bilhete, inclusive em
dias néo Uteis.

14.9- Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proéprio, indicando obrigatoriamente 0 menor preco dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programac¢do da viagem, ou justificar ao CIDENNF sua
impossibilidade.

14.10- Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas
nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacédo das reservas solicitadas.

14.11- Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pelo CIDENNF, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicéo do viajante em tempo
habil para o embarque do passageiro.

14.12- Responsabilizar-se pelo pagamento da glosa decorrente da diferenca de preco
apurado no caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao da passagem
solicitada pelo CIDENNF.

14.13- Substituir passagens (remarcacéo) quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo do CIDENNF, emitindo
ordem de débito ou de crédito, conforme o caso, a favor do CIDENNF, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacao.

14.14- Reembolsar ao CIDENNF o valor correspondente ao pre¢o da passagem aérea,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da n&o utilizagéo do
bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo contratual.

14.15- Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas
ndo credenciadas pelo CIDENNF para este fim.
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14.16- Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Territorio Nacional.

14.17- Emitir faturas e/ou notas fiscais, relativa a prestacédo do servigo, contendo todos
os dados necessarios ao seu pagamento.

14.18- Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
elou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, 0 respectivo abatimento.

14.19- Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servigcos Prestados, as
Certiddes que comprovem a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital.

14.20- Comunicar ao CIDENNF, por escrito, quando verificar condi¢cées inadequadas de
execucao dos servi¢os ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao.

14.21- Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos,
apresentando razdes justificadoras que seréo objeto de apreciacédo pelo CIDENNF.

14.22- Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do CIDENNF, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato, sem o
consentimento, por escrito, do CIDENNF.

14.23- Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, transportes, alimentacao, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras
gue forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando ainda o
CIDENNF isento de qualquer vinculo empregaticio.

14.24-. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando
em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

14.25- Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas
especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que o CIDENNF néo respondera
sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

14.26- Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CIDENNF, declaracéo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que € autorizada
a comercializar passagens em seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se
encontra em dia com suas obriga¢cfes contratuais e financeiras perante as mesmas e
gue dispfe de terminal para reservas.

14.27- Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.
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14.28- Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢os avencados, sem prévia
e expressa anuéncia do CIDENNF.

14.29- Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CIDENNF.

14.30- Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar ao CIDENNF a superveniéncia de fato impeditivo da
manutencao dessas condic¢des.

14.31- Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido no contrato e na legislagédo em vigor.

14.32- Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas aéreas
afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando,
imediatamente, as inclusbes, alteracdes e as exclusdes que ocorrerem durante a
vigéncia do contrato.

14.33- Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucédo do contrato.

14.34- Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas.

15- OBRIGACOES DA CONTRATANTE
15.1- Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das demais clausulas do Contrato;

15.2- Comunicar tempestivamente a CONTRATADA, por escrito, sobre as possiveis
irregularidades observadas no decorrer da execucdo dos servicos, para a imediata
adocdao das providéncias de modo a sanar problemas eventualmente ocorridos;

15.2- Proporcionar as condi¢cdes necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir
o estabelecido no Contrato;

15.3- Atestar as notas fiscais/faturas desde que tenham sido entregues como determina
este contrato, verificar os relatdrios apresentados: encaminhar as notas fiscais e/ou
faturas, devidamente atestadas, para pagamento dentro do prazo determinado;

15.4- Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais imperfei¢coes, falhas, e
demais irregularidades verificadas na execugdo dos procedimentos previstos neste
Contrato de modo que possam ser adotadas medidas para corrego do que for notificado;

15.5- Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condi¢des indicadas neste instrumento,
apos a emissao dos Termos de Homologacéo e comunicar a CONTRATADA quaisquer
irregularidades ou problemas que possam inviabilizar os pagamentos;

15.6- Fornecer, em tempo habil, todos os dados técnicos e informacdes de sua
responsabilidade, necessérios a execucao do objeto do contrato;

15.7- Manter os entendimentos com a CONTRATADA sempre por escrito, ressalvados
os casos determinados pela urgéncia das medidas, cujos entendimentos verbais deverao
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ser confirmados por escrito ou por e-mail, dentro de até 03 (trés) dias Uteis, contados a
partir da efetivacdo do entendimento;

15.- Verificar a regularidade da situagéo fiscal e dos recolhimentos sociais trabalhistas
da CONTRATADA, conforme determina a lei, antes de efetuar o pagamento devido.

16- DA EXECUCAO DOS SERVICOS

16.1- A prestacdo dos servicos iniciara imediatamente apdés a entrega da nota de
empenho e observara o seguinte:

16.1.1- A execucdo dos servicos sera de acordo com as requisicbes/ordens de
fornecimento expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao.

16.1.2- As cotacdes com as opcdes de voos devem ser enviadas em até 24 (vinte e
guatro) horas, a partir da solicitacao, se a mesma for realizada em horario comercial.

16.1.3- Apos a confirmacao do CIDENNF, a emissao da passagem devera ocorrer em
até 48 (quarenta e oito) horas.

16.2- Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja
urgéncia e necessidade do CIDENNF.

16.3- As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territorio nacional deveréo
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacao
Civil e demais orgaos reguladores.

16.4- Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacdes poderao ser feitas
inclusive aos finais de semana e/ou feriados

16.5- Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito
na fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias
aéreas.

16.6- Os bilhetes, vouchers e demais servi¢os deverdo ser disponibilizados nos prazos
e locais indicados pelo CIDENNF, inclusive o envio por meio de correio eletrénico.

17- DA HABILITACAO

17.1- Regularidades Fiscal e Trabalhista:
17.1.1- prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.1.1.1- prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

17.1.1.2- prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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17.1.1.3- prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1° de maio de 1943;

17.1.1.4- prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do contratado.

17.1.1.5- prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

18- DA SANSAO ADMINISTRATIVA

18.1- Nos casos de atrasos injustificados ou inexecucdo total ou parcial dos
compromissos assumidos com a Administracao aplicar-se-8o as san¢des administrativas
estabelecidas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que revogou os arts. 89
a 108 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

19- DO FORO

19.1- Fica eleito o Foro da Comarca de Campos dos Goytacazes - RJ, com a exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir davidas e litigios
decorrentes deste instrumento.

Campos dos Goytacazes, 28 de junho de 2022.
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